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INTRODUCCION A LA COMPUTADORA 

 Y WORD 
  
 

 

 

 

 

ING.  HUGO SAUCEDO  

 
 

 

 

 

 

Miércoles 11:00 am a 1:30 pm 

5 sesiones de 2:30hrs. 

Taller dirigido a quien nunca ha manipulado la computadora y 

desea conocer las herramientas básicas, este taller le permite 

eliminar desconfianzas en el uso de nuevas TECNOLOGÍAS. 
 

Aprenderá el manejo elemental de la computadora, 

Almacenamiento en drive, manipulación de archivos por WhatsApp 

y medios extraíbles. 
 

Se introducirá al manejo de una cuenta de correo electrónico y 

búsquedas elementales. 
 

SESIÓN 1: Introducción a la Computación. 

SESIÓN 2: Aprender a Configurar el Sistema operativo 

SESIÓN 3: Ejercicios de Word Básicos (Formato de texto, Manejo 

de objetos e imágenes, etc.) 

SESIÓN 3: Ejercicios de Word Básicos (Tablas, Tabulaciones e 

imágenes). 

SESIÓN 4 y 5: Manipulación de Documentos para enviar 

digitalmente 

e impresión. 
 

*Indispensable tener instalado el office* 
 

HUGO SAUCEDO: Ingeniero en Tecnologías de la información y la 

comunicación, con más de 20 años de experiencia docente en medios 

tecnológicos y Preparatoria General. 
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